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Результат

Пользователь последовательно проходит проверки, ставит отметки, фиксирует комментарии и
доказательства, назначает ответственных и видит автоматическую готовность кампании и
незакрытые риски.

В книге

01_Инструкция

02_Чек-лист

03_Сводка

Рабочий файл XLSX. Макросы и внешние подключения не используются. 1 / 4
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Начало работы
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1
Сделайте рабочую копию

Оставьте исходный чистый файл без изменений и работайте в копии.

2
Изучите «01_Инструкция»

Объяснить порядок работы, границы правового охвата и правила фиксации результата.

3
Заполните «02_Чек-лист»

Зафиксировать результат каждой обязательной или рекомендуемой проверки по кампании.

4
Заполните «03_Сводка»

Показать общую готовность, незакрытые риски и распределение работы по разделам.

5
Пересчитайте и сохраните

Убедитесь, что формулы, итоговые показатели и диаграммы обновились, затем сохраните рабочий
файл.
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Поля: ввод и автоматика
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Заполняет пользователь Рассчитывается автоматически
Поля, которые можно и нужно заполнять Формулы и итоговые показатели

Риск

Отметка

Рабочий комментарий

Подтверждение

Ответственный

Срок

№

Раздел

Что проверить

Что считать выполнением

Правовая опора

Готовность

Отметка

Количество

Доля

Всего пунктов

Выполнено

Открытые высокие риски

Нужна консультация

В работе

Важно: не заменяйте формулы ручными значениями и не меняйте технические заголовки таблиц.
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Анализ и ограничения
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Показатели и графики

На листе «03_Сводка» доступны: Пункты по отметкам и Пункты по разделам. После изменения исходных
данных выполните пересчёт книги.

Итоговые показатели

Для быстрой оценки используйте: Всего пунктов, Выполнено, Готовность, Открытые высокие риски, Нужна
консультация и В работе. Сводная таблица позволяет сопоставить значения по каждой строке.

Как интерпретировать

Сопоставляйте рассчитанные показатели между строками и проверяйте выводы по диаграммам и сводной
таблице.

Важные ограничения

Не удаляйте строки и столбцы внутри рабочих таблиц; добавляйте записи в предусмотренный диапазон.

Не переименовывайте листы и таблицы: формулы и диаграммы используют их структуру.

Файл не содержит макросов и внешних подключений; данные хранятся локально в XLSX.

Демонстрационные данные вымышлены. Для работы используйте чистую версию файла.

Готово: внесите данные на листе «02_Чек-лист» и проверьте обновление показателей.


